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Обозначения и сокращения:

Б 7.i -  бизнес-процесс. Подстрочный индекс 7.i обозначает пункт раздела 7 (процессы 
жизненного цикла продукции, т.е. процессы, относящиеся непосредственно к 
образовательной деятельности 0 0 )  стандарта ИСО 9001, содержащего требования 
к данному процессуГЭ К- государственная экзаменнационная комиссия;

Mi -  процесс менеджмента. Подстрочный индекс i обозначает пункт стандарта ИСО 
9001, содержащий требования к данному процессу;

НИТУ «МИСиС» или Университет - федеральное государственное автономное 
образовательное учреждение высшего образования «Национальный 
исследовательский технологический университет «МИСиС»;

СТИ НИТУ «МИСиС» или Филиал - Старооскольский технологический институт им. 
А.А. Угарова (филиал) федерального государственного автономного 
образовательного учреждения высшего образования «Национальный 
исследовательский технологический университет «МИСиС»;

ОПК СТИ НИТУ «МИСиС» или ОПК или Колледж - Оскольский политехнический 
колледж Старооскольского технологического института им. А. А. Угарова (филиала) 
федерального государственного автономного образовательного учреждения 
высшего образования «Национальный исследовательский технологический 
университет «МИСиС»;

ПСП -  положение о структурном подразделении;
С М К - система менеджмента качества;
ФГОС СПО -  федеральный государственный образовательный стандарт среднего 

профессионального образования
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1. Общие положения

1.1. Положение об ОПК СТИ НИТУ «МИСиС» разработано в соответствии с 
требованиями ФГОС СПО.

1.2. Настоящее Положение определяет структуру, цели, основные задачи, 
функции, права и ответственность сотрудников ОПК СТИ НИТУ «МИСиС».

1.3. Оскольский политехнический колледж Старооскольского технологического 
института им. А.А.Угарова (филиала) федерального государственного автономного 
образовательного учреждения высшего образования «Национальный 
исследовательский технологический университет «МИСиС» является структурным 
подразделением Старооскольского технологического института им. А.А. Угарова 
(филиала) федерального государственного автономного образовательного 
учреждения высшего образования «Национальный исследовательский 
технологический университет «МИСиС», реализующим программы среднего 
профессионального образования (программы подготовки специалистов среднего 
звена) в Старооскольском технологическом институте им. А.А.Угарова (филиале) 
федерального государственного автономного образовательного учреждения 
высшего образования «Национальный исследовательский технологический 
университет «МИСиС», в соответствии с лицензией на право ведения 
образовательной деятельности, выданной федеральному государственному 
автономному образовательному учреждению высшего образования "Национальный 
исследовательский технологический университет "МИСиС" (далее -  Университет).

1.4. Общее руководство организацией деятельности Колледжа осуществляет 
директор Филиала.

1.5. Непосредственное руководство Колледжем осуществляет директор ОПК 
СТИ НИТУ «МИСиС», который назначается и освобождается от занимаемой 
должности в установленном действующим трудовым законодательством порядке 
приказом директора СТИ НИТУ «МИСиС».

1.6. В период отсутствия директора ОПК (командировка, отпуск, болезнь и пр.) 
его обязанности исполняет лицо, назначаемое директором СТИ НИТУ «МИСиС» в 
установленном порядке, которое приобретает соответствующие права, обязанности 
и несет ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на него 
обязанностей.

1.7. Организационную структуру ОПК СТИ НИТУ «МИСиС» утверждает ректор 
НИТУ «МИСиС».

1.8. Сотрудники Колледжа руководствуются в своей деятельности 
Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента 
Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, другими 
нормативными правовыми актами, Уставом Университета, Положением о Филиале и 
настоящим Положением.

1.9. В части реализации образовательных программ среднего 
профессионального образования сотрудники Колледжа руководствуются Приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 г. N 464 
«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам среднего профессионального 
образования» и требованиями федеральных государственных образовательных 
стандартов по соответствующим специальностям СПО.

1.10. Полное наименование Колледжа на русском языке -  Оскольский 
политехнический колледж Старооскольского технологического института им. 
© СТИ НИТУ «МИСиС»
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А.А.Угарова (филиала) федерального государственного автономного
образовательного учреждения высшего образования «Национальный 
исследовательский технологический университет «МИСиС».

Сокращенные наименование Колледжа на русском языке -  ОПК СТИ НИТУ 
«МИСиС» (Оскольский политехнический колледж или ОПК для внутреннего 
документооборота).

1.11. Колледж имеет круглую печать, содержащую его наименование на 
русском языке, штампы и бланки со своим наименованием, содержащие указание на 
принадлежность к Университету.

2. Основные задачи

2.1. Удовлетворение потребностей личности в интеллектуальном, культурном 
и нравственном развитии посредством получения среднего профессионального 
образования.

2.2. Удовлетворение потребностей общества в специалистах со средним 
профессиональным образованием.

2.3. Формирование у обучающихся гражданской позиции и трудолюбия, 
развитие ответственности, самостоятельности и творческой активности.

2.4. Сохранение и приумножение нравственных и культурных ценностей 
общества.

2.5. Саморазвитие и систематическое повышение уровня квалификации 
сотрудников ОПК.

3. Структура и кадровый состав

3.1. В структуру ОПК СТИ НИТУ «МИСиС» входят: диспетчерский отдел, 
механико-технологическое отделение, металлургическое отделение, отделение 
электротехнических и автоматизированных технологий, отделение информационных 
технологий, экономическое отделение, учебно-производственная мастерская, 
социально-воспитательный отдел, учебный центр охраны труда.

3.2. К работникам ОПК СТИ НИТУ «МИСиС» относятся руководящие, 
педагогические работники, учебно-вспомогательный и обслуживающий персонал.

4 Основные функции и направления деятельности

4.1. ОПК СТИ НИТУ «МИСиС» в соответствии с лицензией, выданной НИТУ 
«МИСиС» на право ведения образовательной деятельности, реализует различные 
по срокам подготовки образовательные программы среднего профессионального 
образования по очной форме обучения.

4.2. Образовательные программы, реализуемые Колледжем, включают в себя 
учебный план, рабочие программы учебных дисциплин (модулей) и другие 
материалы, обеспечивающие воспитание и качество подготовки студентов, а также 
программы учебной и производственной практики, календарный учебный график и 
методические материалы, обеспечивающие реализацию соответствующих 
образовательных программ.

4.3. ОПК СТИ НИТУ «МИСиС» ежегодно обновляет образовательные 
программы (в части состава дисциплин (модулей), установленных в учебном плане, 
и (или) содержания рабочих программ учебных дисциплин (модулей), программ 
© СТИ НИТУ «МИСиС»
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учебной, производственной практик, а также методических материалов) с учетом 
развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы.

4.4. ОПК СТИ НИТУ «МИСиС» обеспечивает выдачу выпускникам, освоившим 
образовательную программу среднего профессионального образования в полном 
объеме и прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, диплом 
государственного образца о среднем профессиональном образовании, заверенный 
печатью Университета или справку установленного образца об обучении в НИТУ 
«МИСиС» по программе среднего профессионального образования лицу, не 
завершившему образование, не прошедшему государственную (итоговую) 
аттестацию или получившему на государственной (итоговой) аттестации 
неудовлетворительный результат.

4.5. Процессы ОПК СТИ НИТУ «МИСиС».
В таблице 1 представлены процессы ОПК СТИ НИТУ «МИСиС» в 

соответствии с руководством по качеству СТИ НИТУ «МИСиС» (РК 09-15, 
Приложение Г «Матрица полномочий и ответственности руководства СТИ НИТУ 
«МИСиС» по процессам СМК») и функциями сотрудников процессы ОПК СТИ НИТУ 
«МИСиС».

Таблица 1- Процессы ОПК
Процессы Ответственное должностное 

лицо от ОПК СТИ НИТУ «МИСиС»
Процессы СМК ОПК СТИ НИТУ «МИСиС»

1. М 4 .2.зУправление документами.
• Управление документами ОПК и участие 

в управлении документамиФилиала.

Директор ОПК,
замдиректора, зав.отделениями

2. М 4 .2 .4 -Управление записями.
• Управление записями и данными по 

качеству ОПК.

Ответственный за СМК

3. М 8 .2 .з.Мониторинг и измерение процессов.
• Мониторинг и измерение процессов 

Филиала и участие в аналогичной 
деятельности СТИ НИТУ «МИСиС»

Ответственный за СМК

4. М 8.2 .2 .Внутренние аудиты Ответственный за СМК
5. М8.8.Улучшение (участие)

• Разработка и выполнение 
корректирующих и предупреждающих 
действий, а также проверка их 
результативности и своевременности в 
соответствии с СТО СМК 8.5.01

Ответственный за СМК, 
руководители подразделений ОПК

Процессы подразделения
1. Управление документацией ОПК Зам.директора, зав.отделением
2. Управление записями по качеству Ответственный за СМК
3. Управление инфраструктурой Колледжа Директор ОПК
4. Управление производственной средой ОПК 

СТИ НИТУ «МИСиС»
Комендант ОПК

Оформление и построение Положения соответствует требованиям МИ СМК
4.2.01-15.
©СТИ НИТУ «МИСиС»
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5. Перечень документов, записей и данных по качеству

1 .Номенклатура дел ОПК СТИ НИТУ «МИСиС».
2. Положение об ОПК СТИ НИТУ «МИСиС».
3. Политика и цели руководства СТИ НИТУ «МИСиС» в области качества 

(Стратегия обеспечения гарантии качества образования в СТИ НИТУ «МИСиС»).
4 .Документы по планированию деятельности ОПК СТИ НИТУ «МИСиС».
5. Перечень нормативной документации (со сведениями об изменениях).
6. Перечень видов записей и данных по качеству ОПК СТИ НИТУ «МИСиС».
7.Документы СМК СТИ НИТУ «МИСиС» (СТО, МИ, И, Р).
8 .Чек-листы по самообследованию и внутренним аудитам, проведенных по ОПК 

СТИ НИТУ «МИСиС».
9 .Отчёты об устранении выявленных несоответствий по внутренним и внешним 

аудитам СМК, документированные результаты выполнения КД и ПД.

Раздел 6. Взаимоотношения. Связи

6.1 Сотрудники ОПК СТИ НИТУ «МИСиС» взаимодействуют со всеми 
структурными подразделениями Филиала, исходя из возложенных на них задач, 
функций и полномочий.

6.2 Сотрудники ОПК СТИ НИТУ «МИСиС» осуществляют сотрудничество с 
организациями и учреждениями Российской Федерации в пределах своей 
компетенции.

Таблица 2 -  Взаимоотношения и связи ОПК СТИ НИТУ «МИСиС»
Наименование 

подразделения и/или 
должностные лица

Получение Предоставление

Уполномоченный по 
качеству СТИ НИТУ 

«МИСиС»

Документы системы 
менеджмента качества СТИ 
НИТУ «МИСиС», документы по 
внутренним и внешним 
аудитам СМК, отчеты по 
анализу документов СМК, 
анкеты для заполнения

Документация системы 
менеджмента качества на 
экспертизу, корректирующие 
и предупреждающие 
действия по выявленным 
несоответствиям; материалы 
для анализа СМК

Бухгалтерия и 
планово­

экономический 
отдел

Тарификация 
преподавателей, 
служебные записки о 
перечислении денежных 
средств, документы на 
приобретение оборудования 
и расходных материалов и 
ДР-

Отдел кадров
Формы документов для 
заполнения

Материалы на оформление 
сотрудников колледжа

Научно-техническая
библиотека

Корреспонденция, информация 
о новых изданиях литературы

Заявки на приобретение 
литературы

© СТИ НИТУ «МИСиС»
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Административно-
хозяйственный

отдел

Информация о планируемых 
ремонтно-строительных 
работах в помещениях 
колледжа и материально- 
техническом обеспечении 
специальностей СПО

Служебные записки на 
приобретение хозяйственно­
канцелярских 
принадлежностей, мебели, 
расходных средств для 
оргтехники.

Учебный центр 
охраны труда

График проведения занятий по 
охране труда

Перечень свободных 
аудиторий для проведения 
занятий по охране труда

Положение разработано:
Директор ОПК

Замдиректора ОПК по УР

Согласовано:
Начальник юридического отдела 

Начальник отдела кадров

Экспертиза проведена:
Уполномоченный по качеству 
СТИ НИТУ «МИСиС»

Ю.И. Еременко 

Е.Н.Береговенко

Е.А. Бурцева 

О.Н. Перминова

С.Н.Бесхмельницына
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Приложение А

Лист ознакомления

Ф.И.О. Должность Дата Подпись
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Приложение Б

Лист регистрации изменений

Изменения Номера листов Номер
документа

Подпись Дата Срок
введения

изменения
Новых Аннули­

рованных

(
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