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oбoзнaчe Hпя у| сoкpaщeния :
Б тi _ бизнeс_пpoЦeсс. ПoдстpoнньlЙ ИHдeкс 7.i oбoзнaЧaeт пyHкт paздeлa 7
(пpoцeссь| жИзHeHHoгo цИклa пpoдyкЦИИ, T. € '  пpoЦeссЬ|, oтHoсЯщИеся
HeпoсpeдсTвeHHo к oбpa3oBaтeлЬHoЙ дeятeлЬHoстИ oo) стaH.qapтa Исo 900,|,
сoдеpжaщeгo тpeбoBaHИя к taHHoMy пpoЦeссy;
ГэК _ гoсyдapствeH Haя экзaMeHaЦИoHHaя кoM ИссИя ;
И _ инcтpyкцИя;
}Ц _ кoppeктИpyющИe ДeЙстBИя;
M; - пpol.|eсс MeHeджMeHTa. ПoдстpoнHЬ|Й ИHдeкс i oбoзнaчaeт ПyHкт paздeлoB 4,
5, 6 и 8 стaндapтa ИCО 900,1, сoдep)кaщИХ тpeбoBaнИя к дaHHoMy пpoЦeссy;
^rАCУ _ кaфeдpa aвтoмaтИзИpoвaHHЬ|Х И ИHфopMaЦИoHHЬlX сИстeM yпpaвлeнИя;
^|Ат - фaкyльтeт aBToмaтИlaцИv| И ИHфopMaЦИoHHЬ|x тexHoлoгИй;
HИTУ кMИCиC> _ фeдepaлЬHoe гoсyдapствeHHoe aвтoHoмHoe oбpaзoвaTeлЬHoe
yчpeщteHИe вЬ|сцJeгo oбpaзoвaния <Haциoнaльньtй ИсслeдoвaтeлЬсКИй
ТeХHoлoгИчeскИй yHИвepсИтeт <tMИCиC> ;
tvlИ _ MeтoдИЧeсКaя. ИHстpyкЦИя;
HИP _ HayЧHo-ИсслeдoвaтeлЬскaя paбoтa;
HMCH _ нayЧнo-MeтoдИчeскиЙ сoвeт пo HaпpaвлeнИю пoдгoтoвкИ;
oo _ oбpaзoBaтeлЬHaя opгaHИзaЦИя;
ooП _ oоHoвHaя oбpaзoвaтeлЬHaя пpoгpaмMa;
ППC - пpoфeссopскo-пpeпoдaвaтeЛЬскиЙ сoстaB;
ПД _ пpetyпpe}{taющИe дeЙсTвИя;
сMК _ сИстeмa MeHeд}КMeHTa кaчeстBa;
CТo - стaндapT opгaHИзaцИИ;
CтlА HИТУ <MИCиC> _ CтapooскoлЬскИЙ тexHoлoгИЧeскИЙ ИHстИтyт ИM. A. A.
Угapoвa (филиaл) фeдepaльнoгo гoсyдapствeнHoгo aвтoнoмHoгo
oбpaзoвaтeлЬHoгo yЧpex{дeHИя BЬIсшeгo oбpaзoвaHИя кHaциoнaлЬHЬ|Й
Исслeдoвaтeл ьски й тeXHoлoгИчeский yH И вepсИтeт < M ИCиC > ;
эBM - элeкTpoHHo-вЬ|ЧИслИтeлЬHЬle MaLЦИHЬ| ;
ФГoC _ фeдepaльньlЙ гoсyдapствeнньtЙ oбpaзoBaтeльньtЙ стaндapT.
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,| oбщиe пoЛoжeниЯ
1.1 Haстoящee Пoлoжeниe peглaмeнтИpyeт пpaвoвoЙ стaтyс кaфeдpЬl ̂IАCУ

CтlА HlАтУ кMИCиC> и yстaHaвлИвaeт ee зaдaчИ, фyнкции, BзaИMooTHoI.ДeHИя И
сBязИ .

Пoлoжeниe paзpaбoтaHo B сooтвeтстBИИ с MИ (oбщИe тpeбoвaHИя к
ПoсTpoeHИю, сoдepжaHИю, oфopMлeHИю, yTвepщteнИю <ПoлoжeнИя o сTpyктypHoM
пoдpa3ДeлeHИИ> и к,QoлжнoстHoЙ ИHсTpyкЦИИD И И3MeHeHИй к ним>> (MИ CMК
4.2.01-15).

1.2 Кaфeдpa aвтoMaтИзИpoвaнHЬlx И иHфopMaцИoHHЬIx сИстeM yпpaвлeнИя
(дaлeе Кaфetpa) являeтся стpyктypHЬlм пoдpaздeлeнИeм CTИ HИTУ <MИCиC>
(дaлee филиaл) И BxoдИт в сoстaв фaкyльтeтa ^|Ат. Пo степeHИ УчaстИя B
пpoЦeссe пoДгoтoBкИ И BЬ|пyсКy спeцИaлИстoв кaфeдpa являeтся пpoфИлИpyЮщeЙ
(вьtпyскaющeй).

,1.3 Кaфeдpy вoзглaвляeт зaвeДyющий. 3aвeдyющИЙ кaфeдpoЙ v|зб|Аpaeтcя нa
сpoк дo г|ят|А лeт IАз ЧИслa лИЦ пpoфeссopскo-пpeпoдaBaтeлЬскoГo сoстaвa,
ИMeющИX yчeHoe 3вaHИe И yЧeHyЮ сTепeHЬ. Bьlбopьl 3aвeдyющeгo КaфeдpoЙ
пpoвoЁцятся пyтeM тaЙHoгo гoлoсoвaHИЯ нa зaсeдaHИИ УЧeHoгo сoBeтa филиaлa в
сooтBeтстBIlIИ c Устaвoм H|АтУ <MИCиC> и ПoлoжeнИeм o сТИ HИTУ <MИCиC>.
П pи нятoe Учeньl м сoвeтoM peЦJeH иe yтBepх(4aeтся п pИ кaзoм дИpeктopa.

1.4 |ля вeдeHИя TeКyщeЙ ИспoлнИтeлЬскoЙ teЯтeлЬHoстИ пo пpИкaзy дИpeктopa
Cт|А H|АтУ <MИCиC> oдин и3 сoTpyдHИкoв кaфeдpЬ| AИсУ вЬ|пoлHяeT oбязaHHoсTИ
зaMeстИтeля 3aвe.qyющeгo кaфeдpoЙ, H? кoTopoгo вoзлaгaются фyнкции
зaвetyющeгo в слyЧae oтсyтствИя пoслeдHeгo.

,1.5 Кaфeдpa opгaнИзyeTся И лV|кB|АД|АpyeтсЯ пpИкaзoм peКтopa Ha oсHoBaHИИ
pеlrjeHИя Учeнoгo сoBeтa Нl/1тУ <MИCиC> пo пpeдстaвлeHИю дИpeКтopa Ha oсHoвe
ХoдaтaйстBa УчeHoгo coвeтa филиaлa B сooтBeтcтBviИ с Устaвoм нlАтУ кMИCиC>
и ПoлoжеHИeм o CTИ HИТУ кMИCиC>.

1.6 B сBoeй дeятeлЬHoстИ сoтpУДlltАКl/i кaфetpЬ| pyкoвoдсTвyются дeЙсТByющИM
зaкoHoдaтeлЬстBoM Poссийскoй Фeдepaции; пpИкa3aMИ И paспopяжe|]v1я.\А|/|
Mинистepствa oбpaзoвaния lА нaУКlА Poссийскoй ФeдepaциIАi Устaвoм H|АтУ
<MИCиC>; пpИкaзaмИ И paспopя)кeнИЯMИ дИpeктopa CтИ H|/1TУ <MИCиC>;
peшeHИяMИ УчeHoгo сoвeтa филиaлa, paспopя}КеHИяMи .ДeкaHa; HaстoящИM
Пoлoжeниeм, ПoлoжeниeM o фaкyльтeтe AИT; дoКyMeHтaMИ CMК, ПoлитикoЙ и
l-]eлями pyкoвoдствa CTИ HИTУ кMИCиC> в oблaсTИ кaЧeстBa.

@ cти t1|АтУ кMИGиC>



МL,lL.иi IIсП 12-|5
сTAPooсКoЛЬски и TЕхHoЛoГиЧЕCки иHCTиTУT

им. A.A. Угapoвa
(филиaл) фе,Цеpaльнoгo гoсy.цapственнoгo aBToнoMнoгo

oбpaзoвaтелЬнoгo yЧprжДения BЬIсшtrгo oбpaзoвaния
кHaциoнaльньtЙ иссле.цoвaтельский Tех[IoЛoгический Yнивеpситет

кMИСиC>
Экземпляp ЛЪ 1

2 oснoвнЬ!e зaдaчи
2.1 ГлaвнЬlMИ зaдaчaмИ кaфeдpЬ| ЯвляюTся. opгaнИзaц|Ая v| oсyщeствлeнИe Ha

кaчeствeHHoM ypoвнe yчeбHo-вoспИтaтeлЬHoЙ paбoтЬl Пo пoдгoтoBкe спeЦИaлИстoв
BЬ|сoкoЙ пpoфeссИoHaлЬHoЙ кBaлИфИкaцИv|, oблaдaющиx глyбoкИMИ
тeopeтиЧeскИMИ lА пpИКлa.qHЬ|MИ 3HaHИяMИ v| кoMпeтеHцlАЯtv|V| в сooтвeтcтBl4lА с
фeдepaльHЬ|MИ гoсyдapстBeHHЬlMИ oбpaзoBaтeлЬHЬlMИ стaHдapтaMИ;
BoспИтaтeлЬHoЙ paбoтЬ| сpelqИ стyдeHТoB, пpeпoдaBaтeлeй, сoтpyдHИкoв; HayчHЬ|x
ИсслeдoBaн.4Й пo пpoфИлю кaфeдpЬ|. Пoдгoтoвкa И пepeпoдгoToBкa HayЧHo-
пeдaгoГИчeсКИx кatpoB И пoвЬ|шeHИe Иx КвaлИфИкaцИИ.

2.2 к oсHoвHЬlM зaдaЧaм кaфeдpЬ| oтHoсятся:
2.2.1 opгaнИlaц|llЯ И oсyщeстBлeHИe yчeбHo-вoспИтaтeлЬHoгo пpoцeссa И eгo

MeтoдИчeскoe oбeспeчeHИe пo дИсЦИплИHaM кaфeдpЬ|.
2'2'2 УдoвлeтвopeHИe пoтpeбHoстИ лИчHoсTИ, oбщeствa И гoсyДapстBa в

ИнтeллeктyaлЬHoM, кyлЬTypHoM И нpaBствeHHoM paзBv|тИv| кBaлИфИцИpoвaHHЬ|x
cпeЦиaлИстoв Чepe3 сИстеMy пoдгoтoвкИ для paбoтЬ| в oпpelцeлeHHoЙ oблaсTИ
пpoфeссИoHaлЬHoЙ дeятeлЬHoстИ v| B HayчHo-пeдaгoгИчeскИx кaдpax вЬIсшeй
КBaлИфИкaцV|V|'

2.2.3 opгaнизaцИя lл пpoвeдeнИe фyHдaMeHтaлЬHЬ|Х, ПoИскoвЬlx И пpиКлa.qнЬ|x
HayЧHЬlХ ИсслeдoBaнИЙ И ИнЬlХ HayчHЬlX paбoт пo пpoфИлю кaфeдpЬI.

2.2.4 oбeспeчeниe пpeпoдaBaнИя АV|сцИплllH lА кypсoв, пpeдyсMoTpeнHЬ|x
фeдepaльHЬ|MИ гoсyдapстBeHHЬ|MИ oбpaзoBaтeлЬHЬ|MИ сTaHдapтaMИ И yЧeбHЬlмИ
пЛaHaMИ, фaкyльтaтИвHЬIx Дv|cц|А|.|лv|H |А кypсoв пo пpoфИлЮ кaфeдpЬ|, a тaкжe
BКлюЧeHHЬ|x в пpoгpaMMЬI И yчeбHЬ|e плaHЬ| пoдгoтoвкИ кaдpoB вЬ|сшeЙ
квaлИфИкaцИv| И дoпoлHИтeлЬHoгo oбpaзoвaния, вHeдpeHИя в yЧeбHЬ|Й пpoЦeсс
сoBpeMeHHЬIx пeдaгoгИЧeскИХ тeХHoлoгИЙ.

2.2.5 opгaнизaция И peaлИ3aцИя HayчHЬ|X ИсслеtoBaH|АЙ сoтpy.qHИКaMИ
кaфeДpЬ| B lА|{lАцИaтИвHoM пopядкe, a тaкжe B сooтBeтстBИИ с гpaHтoвoЙ
пoддepжкoй, бюджeтHЬ|MИ И вHeбюд)КeтHЬ|MИ дoгoвopaMИ,

2.2.6 ФopмиpoвaнИe У oбyЧaющИxся гpaщtaнскoй пoзИцИИ, тoлepaHтHoгo
co3HaHИя, спoсoбHoстИ к тpyдy lА Жl/13l1v| B сoBpeMeHHЬ|Х yслoBИяx.

2.2.7 BьtпoлнeнИe paбoт И oкaзaHИe yслyг физинeскИM лИЦaM Ha oсHoвaнИИ
дoгoвopoв, сooтвeTствyющИx пpoфeссИoHaлЬHoй opИeHтaцИИ oбyчaющИXсЯ.

3 Cтpyктypa и кaдpoвьlй Goстaв
3.1 CтpyкTypy И |.lJтaт КaфeдpЬ|, a тaк}кe ИзMeHeHИя к HИM yтвepxdдaeт peКтop

yHИBepсИтeтa пo пpeдстaвлeHИю lqИpeктopa филиaлa' Cтpyктypa кaфe.qpЬl
пpИвeдeHa B пpИлoжeHИИ B.

3'2 B шTaт кaфeдpЬI вxoдяT пpoфeссopa, дoЦeHтЬI, стapшИe пpeпoдaBaTeлИ,
aссИстeHтЬI, yЧeбHo-вспoMoгaтeлЬHЬ|й пepсoHaл. Пpи HaлИчV|Vi }aАaн|Ая
Mинoбpнayки Poссии Ha BЬ|пoлHeHИe НИP и сooтBeтсTвyющeгo финaнсиpoвaнИя
штaт кaфeдpЬ| Moжeт пoпoлHЯтЬсЯ глaвHЬlMИ HayЧHЬ|MИ сoтpyдHИкaмИ, вeдyщИMИ
HayЧHЬIMИ сoтpyДHИкaMИ' стap[.lJИMИ HayЧHЬ|MИ сoТpylqHИкaMИ И Ин)кеHepaMИ-
ИсслeдoвaтeляMИ.

@ сти HИтy кMИGиC>
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3.3 3aмeщeниe ДoлжHoстeЙ HayЧHo-пelqaгoгИЧeскИX paбoTHИКoв' 3a
ИсKлючeHИeM дoлжHoстИ 3aвeдyющeгo кaфeдpoЙ, пpoИ3вot|Атcя пo тpyдoвoMy

дoгoвopy (кoнтpaктy), 3aклЮчaeMoMy Ha сpoк дo пЯTИ лeт; 3aКЛЮчeHИЮ тpyдoвoгo

дoгoвopa (кoнтpaктa) пpe.цшeствyeт КoHкypсHЬ|Й oтбop в сooтвeтствИИ с
пoлoЖeнИеM o пopядкe 3aMeщeHИя yкaзaHHЬ|X дoл)кHoстeЙ, yTвepждeHHЬIM
Mинистepствoм oбpaзoBaHИя lА HayкИ PФ.

З.4 Ha дoлжHoстИ yЧeбHo-BспoмoгaтeлЬHoгo пepсoнaлa лИцa пpИHИMaЮтсЯ Ha
oсHoвaHИИ пpИКaзa дИpeктopa филиaлa B сooтвeтстBИИ с TpyдoBЬIM
3aкoнoдaTeлЬстBoM.

3.5 CoтpyдHИкИ кaфeдpЬ| peryляpнo пoвЬ|шaют кBaлИфИкaЦИю.
ПoлHoмoчИя, пpaвa, oбязaннoсти, oтBeтствeHHoстЬ, ТpeбoBaHИя К

кBaлИфИкaцИv| пepсoHaлa кaфeдpЬ| пpИвeдeHЬ| B сooтвeтсTByющИX дoлЖHoстHЬIX
ИHстpyкЦИяX сoTpyдH И кoB.

4 oснoвнЬ|e фyнкции и нaпpaвлeния дeятeлЬнocти
4.1 Гoдoвьle плaHЬ| дeятeлЬHoстИ кaфeдpЬ| сoстaвляются 3aвeдyющИM

кaфeдpoЙ с yчeтoм peкoмeHдaЩлЙ И пpeдлo)кeHий сoтpyдHИкoв пoдpaздeлeнИЙ.
Плaньl сoглaсoBЬlBaютсЯ с pyкoвoдИтеляMИ пoДpaздeлeнИЙ, paбoтa с кoтopЬIMИ
пpeдyсMaтpИвaeтся этИMИ плaHaMИ.

4.2 Двa paзa в гoд зaBeдyющИЙ кaфeдpoй oт лИЦa пoдpaздeлet|Ая И пo
сoглaсoBaHИю с eгo сoТpyдHИкaMИ вHoсИт пpeдлo)Кe1ИЯ B плaH paбoтЬl фИлИaлa,
yтBepЩtaeMЬ|e Ha УчeHoM сoвeтe Cт|/1Hl/1тУ <MИCиC>.

4.З Boпpoсьl, кaсaющИeся дeятeлЬнoстИ кaфeдpЬl, oбсyЩцaются Ha ee
зaсetaHИяx, сoзЬIBaeMЬ|x сoглaсHo плaHy paбoтЬ| кaфeдpЬI. Пopядoк гoлoсoBaHИя
пo тeкyщИM Boпpoсaм oпpeдeляeтся бoльшинствoM гoлoсoв.

4.4 Кaфeдpa paссMaтpивaeт v|нtlАBИДyaлЬнЬle плaнЬ| yчeбHoй, MeтoдИЧeскoй,
HayчHoЙ l4 ДpУг|l1х вИдoв paбoт сoтpyдHикoв кaфeдpЬ|, пpoBoдИт ИзyЧeнИe,
oбoбщeниe И paспpoстpaнeнИe пoлo)кИтeлЬнoгo oпЬ|тa paбoтЬl пpeпoдaвaтeлeЙ И
сoтpyдHИкoB' oкa3Ь|BaeT пoMoщЬ HaЧИHaющИM пpeпoдaвaТeляM B oвлaдeHИИ
пelqaгoгИЧeскИ M MaстepствoM.

4.5 oтчeт o дeятeлЬHoстИ кaфeдpЬ| oсyщeствляeтся зaвeдyЮщИM кaфeдpoЙ нa
ИтoгoвoM зaсeдaHИи кaфeдpЬ| И пpeдстaвляeтся B дeкaHaт фaкyлЬтeтa А|Ат CтИ
HИTУ <MИCиC> И yЧeбHЬ|й oтДeл (пo зaпpoсy).

4.6 B сooтвeтстBlАv| c Устaвoм HИTУ <MИCиC> И ПoлoжeHИeM o сТИ HИТУ
кMИCиC> кaфeдpa Beteт пoдгoToвКy бaкaлaвpoв пo HaпpaBлeHИяM в слeдyЮщИx

фopмaх: oчHoЙ, зaoЧHoЙ l4л|4 пyтeM сoЧeтaHия этИХ фopм. oбyнeниe
oсyщeстBляeтся пo yЧeбHЬlM плaHaM, yтBepx(цeHнЬ|M Учeньtм сoвeтoM Cт|А H|лтУ
кMИCиC>.

4.т oбpaзoвaтeльньtЙ пpoцeсс кaфeдpa peaлИзyeт слeдyющИMИ BViДaMИ
yveбньlx зaнятиЙ.. лeкЦИя, сeMИHap, пpaктИЧeскoe зaHятИe, пpaктикyM,
лaбopaтopHaЯ paбoтa, КoЛЛoкBИyM, кypсoBoe пpoeКгИpoвaHИe (вьtпoлнeниe
КypсoBЬlX paбoт), гpyппoвЬle кoнсyлЬтaЦИи, IАl]ДlАBl/|ДУaлЬHЬ|e кoHсyлЬтaцИИ,
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сaMoстoЯтeлЬHaя paбoтa oбyЧaющv|хcЯ'
4.8 Кaфeдpa oсyщeсTвЛяeт paзpaбoткy И пpедстaвляeт Ha yтBepЩteHИe в

yстaHoвлeHHoM пopядкe oсHoвHЬ|e oбpa3oвaтeлЬHЬ|e пpoгpaMMЬ| пo HaпpaBлeнИяM:
.l5.03.04 AвтoмaтизaЦИя тexHoлoгИчeскИx пpoЦeссoв и пpoИзвoдстB, 09.03'02
ИнфopмaцИoHнЬle сИстeMЬ| И тexнoлoгv|v|, 09.03.03 Пpиклaднaя ИHфopмaтИкa,
140400 (13.03.02) ЭлeктpoэHepгeтИкa И элeкTpoтexHИкa, a тaЮкe пoдгoтoBкy
HayчHo-пeдaгoгИчeсКИХ кaдpoB B MaгИстpaтype IА acпlАpaHType B сooтBeтcтBll1l4 c
фeдepaльHЬlMИ гoсyдapствeнHЬ|MИ oбpaзoвaтeлЬHЬ|MИ cTaHдapтaiл|/| |/| пplАt\АepнЬlMИ
oсHoBHЬlMИ oбpa30BaтeлЬHЬ|MИ пpoгpaМMaMИ, yтвepx{qe}JHЬIMИ MинистepствoM
oбpaзoBaHИя |А HayКИ PФ.

4,9 Кaфeдpa вЬlпoлHяeт нeoбxoдИMЬlЙ oбъeм yнeбнo-мeтoдИчeсКoй paбoтЬl,
oбeспeчиBaющИЙ пpoвeдeнИe yчебHoгo пpoЦeссa Ha BЬlсoкoм ypoBнe. Пpи этoм
кaфeдpa pyкoвoдсTвyется HopMaтИBHЬlMИ MaтepИaлaMИ И peкoMeHiqaЦИЯMИ
Meтoдиveскoгo сoвeтa филиaлa, Hayннo-мeToдИчeсКИx сoвeтoB пo HaпpaвлeHИяM,

ДoкyMeнТaцV|eЙ сMК.
4.10 Кaфeдpa ocyщeствлЯeт paзpaбoTКy paбoчИx пpoгpaмM дИсЦИплИH в

сooТBeтствИИ c фeдepaльHЬ|MИ гoсyдapсTBeHHЬ|MИ oбpaзoвaтeлЬHЬlMИ
стaHдapтaг'лИ v| зaдaHИяMИ Hayvнo-мeToдИЧecкИX сoвeТoв пo HaпpaBлeHИяM lАлlА
Meтoдинeскoгo сoвeтa филиaлa. Paбoчиe пpoгpaмMЬ| yтвep}(дaются Hayннo-
MeтoдИЧeскИMИ сoвeтaMИ пo HanpaвЛeHИяM пo сoглaсoBaHИю с yчeбHЬlM oтдeлoM
И MeтoдИЧeсКИM сoBeтoм Cт|А H|АтУ <MИCиC>.

4'11 Кaфeдpa oсyщeствляeт пoдгoтoвкy yЧeбHЬ|x lАlДaнИЙ, MeтoдИЧeскИx
yкaзaниЙ пo пpoвeдeHИю paзЛИЧнЬ|X BИtoв yЧeбHЬ|x 3aнЯт|/|Й, HaглядHЬ|x пoсoбиЙ,
пpoгpaM]vlHЬIХ |A ИHфopMaЦИoHHЬlX MaтepИaлoв ДлЯ эBп/, дИдaктИчeскИX
MaTepИaлoв для тeХHИчeсКИХ сpeдстB oбyЧeнИя, a тaкжe сoстaвлЯeт зaКлючeнИя пo
пopyЧeнИю дИpeкЦИИ Ha aнaлoгИЧнyю yЧeбHyю И yЧeбHo-MeтoдИЧeскyю

дoкyMeHтaцИю и yнeбньle MaтepИaлЬ|, пoдгoтoBлeHHЬ|e вHe кaфeдpЬl.
4.12 Кaфeдpa oсyщeствляeт сИCтeMaтИчeсКyю вoспИтaтeлЬHyю paбoтy сo

стyдeHтaMИ.
4'13 Кaфeдpa пpoBoдИт paбoтy пo opгaHИ3aЦИИ пpaкTИк стyдеl{тoв,

yстaHaBлИBaeт в этИx ЦeЛяX пpяMЬle сBязИ с пpeдпpИятИяMv| (opгaнизaЦияMи,
yЧpeЖцeHиями), пpe.qстaBляя сooтвeтствyющИe дoкyмeHтЬl yчeбHoмy oTдeлy для
3a КЛ юЧe H Ия c н|АMv| сooтBeтстByю щИX lqo гo BopoB,

4.14 Кaфeдpa yЧaсTByeТ B opгaHИзaЦИv| И пpoBeдeнИИ нaбopa Ha пepвьtй кypс

tля oбyнeния в фИлИaлe' пpoвoдИт paбoтy пo пpoфeссИoнaЛЬHoй opИeнтaЦИИ
MoлoдeжИ, Moжeт yчaсТвoвaтЬ B пpoвeдeT|А|/| yчeбнЬ|Х 3,aнят|АЙ нa кypсax пo
пoДгoтoвКe К пoстyПлeHИю в филиaл'

4.15 Кaфeдpa пpoвo.qИт aнaЛИз тpyдoyстpoЙствa свoИХ вЬ|пyскHИкoв, ИзyЧaeT
pЬlHoк тpyДoвЬ|x peсypсoв Гlo сBoeмy пpoфилю, a тaкжe oсyщeствляeт

ДeЯтeл ЬHoстЬ, Haп paBЛeH Hyю Ha Тpyдoyстpoйствo BЬ| nyскH И кoв.
4.16 Кaфetpa пpoвoДИТ HayЧHo-ИссЛeдoвaTeлЬскИe paбoTЬI, сooTвeтсTByющИe

ee пpoфилю, a TaЮКe нayчHo-ИссЛetoвaТeлЬскИe paбoтЬl в oблaст|А тeopИlА V|
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MeтoдИкИ BЬ|сI.Дeгo oбpaзoBaHИЯ, пpИBлeкaeT к HayчHo-ИсслeдoвaТeЛЬскoЙ paбoTe
стyдeHтoв |/| aспИpaHToв. Кaфeдpa oбсyЩцaeт 3aкoHчeHнЬle HayЧHo-
ИсслeдoвaтeлЬскИe paбoтЬ| И BЬ|HoсИт 3a}(л|ючeнlАЯ oб ИX HayЧHoЙ и пpaюгИЧeскoЙ
зHaЧИMoстИ' a тaЮкe дaeT peкoMeHдaцIАV| пo lАх вHeдpeHИю в пpaктИкy И
oпyблИКoвaHИю.

4. 17 ПpoцeссЬ| кaфelqpЬl
B тaблИЦe 1 пpeдстaвлeHЬI пpoЦeссЬl кaфeдpЬl в сooтBeтстBИv1 с

pyкoвolqствoM пo КaЧeстBy CT|/1H|лтУ <MИCиC> И фyHкЦIАяMI/| кaфeдpЬl.

Taблицa 1 - П
Пpoцeссьl oтвeтcтвeннoe дoлжнoстнoe л и цo

9J-дateдpы
Aисy

1 Ma'1 MeнeджMeHт систeMЬ| И пpoцeссoв:
. Учaстиe B пoдгoтoвкe пpoeктoв плaHa

CтpaтeгинeсКoгo paзвития CTИ HИTУ <MИCиC> и
Фaкyльтeтa, Пoлитики и L]eлeЙ pyкoвoдствa CTИ
HI/1тУ кMИCиC>, Фaкyльтeтa и кaфeдpьl в oблaстИ
кaчествa;

. Учaстиe в paзpaбoткe нopмaтивнoй и
мeтoдиveскoЙ дoКyмeнтaЦии пo BсeM видaM
дeeT9лEЦocти кaфeдPьl
2 M5.4 MeнeджMeHт плaHиpoвaHИя: 3aвeдyющиЙ кaфeдpoЙ.

3aмeститeлЬ зaвeдyЮщeгo кaфeдpoЙ.. ПлaниPoвaниe paбoт кaфeдpЬl И yЧacтИe в
плaниpoвaHиИ paбoт фaкyльтeтa и CTИ H|АтУ
<MИCиC>.

3aвeдyющиЙ кaфeдpoй.
Зaмeститeль ющeгo
3aвeдyющий кaфeдpoй.
3aмeститeлЬ зaвeдyющeгo кaфeдpoй.

3aвeдyющиЙ кaфeдpoЙ.
3aмeстителЬ зaвeдyющeгo кaфeдpoЙ.

6 M6.aAнaли3 дaHHЬ|x:
. сбop И aчaлИз дaHHЬ|x, ХapaКтepизyющИx

дeятeл ЬHoотЬ КaфeдpЬ|.

7 M5.5Aнaлиз пpoцeссoв CMК кaфeдpьr' 3aвeдyющиЙ кaфeдpoЙ.
3aмeститeлЬ зaвeдyющeгo кaфeдpoЙ.

сMк

3aвeдyюЩиЙ кaфeдpoЙ.
3aмecтитeлЬ зaвeдyющeгo кaфeдpoй

3aвeдyющий кaфeдpoЙ.
3aмeотитeлЬ зaвeдyющeгo кaфeдpoй

8 Mg5Улyvшeниe:
. Кoнтpoль paзpaбoтки и вЬ|пoлHeHия

кoppeКгиpyЮщИx и пpeдyпpе)KцaющИx дeЙствиЙ, a
тaЮке иX peзyлЬтaтИвHoстИ и свoeвpeMeHнocтИ.

. КoopдиHaЦия дeяTeЛЬHoсти пo пoвЬ|шeнИю
квaлификaции пepсoнaлa кaфeдpьl в oблaсти
кaчeствa.
9 Бz.s. l .t Упoaвлeниe

M и иe

3aвeдyющиЙ кaфeдpoй.
3aмecтитeлЬ зaвeдyющeгo кaфeдpoЙ

3 M+.z.з Упpaвлeние дoкyмeHтaMИ:
.  УпoaвлeHиeдoкvмeнтaMИ

4 Mц.z.цУпpaвлeниe зaпИсяMИ:
. УпpaвлeHиe зaпися|'А|А V| taнHЬ|MИ пo кaчeсTвy

s пъ,. мЪiитop|,{l{г и ИзMеpеHИе пpoцeссoы 
.

. MoнитopV|Hг V| изMepeнИe пpoцeссoB кaфeдpьt
и VЧaсTиe B aнaлoгИчHoЙ .цeятeлЬнoсти фaкVлЬтeтa.

@ сти Hитy кMИGиC>
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. PeaлизaЦия oоpaзoвaтeльньrx. пpoгp
вЬ|сшeгo oбpaзoвaHия пo пpoфильньtм
HaпpaвлeHИяM и спeЦиaлЬHocтяM в сooтвeтстBv||А c
Фгoс.

. Пoдгoтoвкa спeЦиaлистoв пo зaкaзaп/l
(дoгoвopaм/кoнтpaктaм) oт opгaн.4зaц|/1Й в paмкax
MHoгoypoвHeвoЙ сИстeМЬl пoдгoтoвки и пoвЬ|шeния
квaлификaции.

. UoдeиствИe B тpУдoyстpoЙствe вЬ|пУскHикoв.
10 Бz.s.l-з Hayннaя и инHoBaциoHHaя дeятeлЬHoстЬ
(yнaстиe).

oтвeтствeн нoe дoлжнoстнoe л и цo

3aвeдyющиЙ кaфeдpoЙ.
3aмecтитeлЬ зaвeдyюЩeгo кaфeдpoЙ.

3aвeдyющий кaфeдpoЙ.
3aмeститeлЬ зaвeдyЮщeгo кaфeдpoЙ

5 ПepeнeнЬ дoкyмeнтoв' зaпиceй и дaHHЬlx пo кaчecтвy
1' Hoмeнклaтypa дeл кaфeдpЬ| AИCУ.
2. Пoлoжeниe o кaфeдpe AИCУ.
3. Пoлитикa И ЦeлV| pyкoBolqстBa Cтl/1 H|АтУ кMИCиC> B oблaсTИ кaчeстBa

(Cтpaтeгия oбeспeЧeHИя гapatfiиlА кaЧeствa oбpaзoвaHИя B CтLА нIАтУ <MИCиC>).
4. floлжнoстнЬle ИHстpyкЦИИ пepсoHaлa кaфeдpЬ| AИCУ.
5. Плaньl paбoтЬ| КaфeдpЬ| AИсУ нa yчeбHЬIй гoд И пepспeктИвy.
6. Пepeнeнь HopMaтИBHoй и TexHИЧeскoЙ дoкyMeHтaЦИИ (сo свeдeHияMи oб

И3MeHeHИ ях) v|' сoбствeH Ho, дoКyMeHтaцИЯ.
7. Пepeнeнь вИдoв зaпИсeЙ И дaHHЬIХ пo кaчeствy пoдpaзteлeHИя кaфeдpЬ| и,

сoбстBeHHo, 3aпИсИ И дaHHЬle:
. пpoтoкoлЬ| сoBeщaHиЙ;
o экзaMeнaЦИoHHЬle, зaчeтHЬ|e И aттeстaЦИoHHЬIe вe.цoMoсTИ;
о pe3}лЬтaтЬ| вepИфИкaЦИИ (пpoвepкИ) BЬ|пoлHeHИя тpeбoвaний ooП;
. пepeчeHЬ зaпИсeЙ пo кaнeствy;
o pe3}лЬтaтЬl aнaлИзa фyнкциoнИpoвaHИя CMК;
. пpoтoкoлЬl зaсeДaнИя ГЭК и дp.
8. Peзyльтaтьt пpoвepoк сoсToяHИя пoмeщeнИЙ и сooтвeтстByющeгo

oбopyдoв aHIl|Я (энep гoснaбжeH Иe, Be HтИлЯ ц Ия |/| т . F,.) .
9. Пepeнeнь oбopyдoвaHИя кaфeдpЬ|.
,10. CвeдeHИя o peMoHтaХ лaбopaтopHoгo oбopyдoвaнlАя, eгo. пpoвepкaХ..l1. Пepeveнь сpeДсTв ИзMepeHИя. Cвeдeния o пoBepкax/кaлИбpoBКax/

aттeстa ЦИ И сpeдств и3MepеH Ияlкoнтpoл я l иcnыт aниЙ.
1 2.П лaниpoв кИ yчeбH Ь|X лaбopaTo plАЙ И пoМeщeн И Й.
13.floкyмeнтЬ| CMК Cт|/1 |1ИтУ <MИCиC> (CTo, |\А|А, V|, P)'
14'Чeк-лисТЬl пo сaмooбслeдoвaHИю И BHyтpeHHeMy aУN|тУ'
1 5. oтчeть| oб yстpaHeHИИ вЬ|явлeHHЬ|X Heсooтвeтствий пo вHyTpeHHИM 1/|

BHOUJHИM aУДИтaи CMК, дoкyMeHтИpoBaHHЬle peзyлЬтaтЬ| BЬ|пoлHeHия кД| |А
ПД.

16.Пepeпискa Ha бyмaжньtx И элeктpoHHЬ|x Hoситeляx.
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6 Bзaи мooтHoшeн Ия. cBяaу|
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Haимeнoвaниe
пoдpaздeлeния

lлlилуt дoл)кнocтHЬle
лицa

Пoлyнeниe Пpeдoстaвлeниe

fleкaнaт фaкyльтeтa
^IАт

3aчeтньle И эКзaMeHaцИoHHЬ|e вeдoMoстИ'
paспopя)кeHия дeкaHa' дoкyMeHтЬ|
opГaHизaцИoHHoгo xapaктepa.

3aпoлнeннь|e 3aчeтHЬ|e И
экзaMeHaциoHHЬ|e вeдoMoсти'
плaHЬ| paбoтьt кaфeдpьt нa
yнeбньtЙ гoд, слyжeбHЬle зaписки
o бaзax пpaКтиК, пpeдлox(eнИя o
сoстaвaХ гocyдapстBeHH Ь|x

экзaMeHaциoHHЬlХ кoм иссиЙ
(гэК)' oтЧетЬ| o peзyлЬтaтax
paбoтьl ГЭК и дp.

УчeбньtЙ oтдeл

P acпиcaния yveбн ьlx зaнятиЙ кaфeдpьt,
пpИкaзЬ| И paспopяжeHИя pyкoBoдствa
стИ HИTУ <MИCиC> пo opгaнИзaЦии
yнeбнoгo пpoцeссa.

3aявки Ha сoстaвлeнИe
oacпиcaниЙ зaнятиЙ и
экзaMeHoв; зaяBки Ha
пpoхoЩдeниe yveбньlх,
пpoИзвo.qсTBеHHЬ|X И
пpeддиплoMHЬlx пpaКтик;
слyжeбньle зaпИски И зaявКи Ha

кoМaHдИpoвaHиe
пpeпoдaBaтeлeЙ, yнeбнo-
вспoMoгaтeлЬHoгo пeocoнaлa пo
paзлИчHЬ|M вoпpoсaM' списки
cтyдeHтoB' вЬleзжaющИХ Ha
пpaктИкy для paссЬ|лкИ пo
MeсTaM п paКти к; oфopMлeHHЬIе
сЧeтa зa peцeH3иpoвaHиe
дИплoMHЬ|Х paбoт И пpoeктoв и
yЧaстИe в paбoтe ГЭК;
плaHИpyeMaя И фaКтичecкaя
Haгpyзкa пpeпoдaвaтeлeЙ зa
истeкшиЙ yveбньtЙ гoд.

oтдeл yveтa
стyдeHтoB И

тpyдoycтpoйствa
вЬ|пyскHИкoB

3aявки oт paзличHЬtx opгaнизaциЙ нa
MoЛoдЬ|x спeцИaЛИстoв.

Cписки вЬ|пyскHИкoB.
3aявки.

Hayннo-тexHичeокaя
библиoтeкa

Учeбнaя литepaтypa; инфopмaция oб
oбeспeчeннoсти лИтepaтypoЙ кypсoв,
гpyпп, спeЦиaлЬHoотeЙ; инфopмaцИя o
Hoв ЬIx tлзt,aЦиях л итe paтypЬl.

3aявки нa пpиoбpeтeHИe
литepaтypЬ| ; oтЧeтHЬ|е
финaнсoвь|e ДoкyMeHтЬ| o
пpиoбpeтeнии литepaтypЬ|;
инфopмaция o пyбликaцияx
сoтpyдHИкoв.

oтдeл нayки

ИнфopмaциoHHЬlе и инфopмaциoHHo-
Meтo.qИчeскиe MaтepиaлЬl o HayчHЬ|x
MepoпpИятИяx'  пpoвoдИMЬlx фИлиaлoM и

Пpeдлoжeния пo фopм иpoвaH ию
тeMaтичeскoгo плaHa HaVЧHo-
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Haимeнoвaниe
пoдpаздeлeния

lлluлlа дoлжнoстнЬle
лицa

Пoлyнeниe Пpeдoстaвлeниe

стopoHHиMи opГaH И3aЦИяMи;
иHФopMaциoH Ho-MeтoдИчeскИe
MaTepИaлЬ| для yчaстИя B кoHкypсaХ
HayЧHo-тexHичeскиX пpoгpaMM и фoндax;
MeтoдиЧecкИe MaтepиaлЬ| для пoдгoтoвки
oTЧeтoв пo бюджeтнoмy
финaнсиpoвaHИю; инфopмaция o
фиHaHCoвoM coстoяHиИ, пpoeКтЬl,
дoГoвopa' сTaтИстИкa пo paсxoдoBaHИю
сpeдств.

ИсслeдoвaтeЛЬскиx paбoт (HИP)'
yЧaстИe в нayЧHo-тeXHИчeскИX
пpoгpaMMaX; плaHЬl  HayЧHo-
тeХHическИx мepoпpиятиЙ ;
пpoeКтЬI И .qoгoBopa Ha
вЬ|пoлHeнИe paбoт V| УcI1Уг,
oтчeтЬ| o HИP пo бюджeтнoмy

фиHaHсИpoвaHИю.

oтдeл aспИpaHтypЬ|Пpиказьt дИpeктopa cтIА HIАтУ <MИCиC>
o сpoкaX пpoвeдeHИя встyпИтeЛЬHЬ|x И
кaHдИ.qaтскИX эк3aMeHoв; блaнки
экзaMeHaциoHHЬ|x ЛИстoв' лиcтoB
aттeстaцИ И' V||1ДИBИДУ aЛ ЬH Ь|e пЛaH Ьl,

вЬlпискИ Из пpИКaзoв диpeкгopa (o
зaчислeHии aспИpaHтoв' oтчИслeHиИ'
пpoдлeнии и дp.)

Cписки кoMиссИИ пo пpИeмy
BстyпИтeлЬHЬ|Х И кaHдИдaтскиx
экзaпЛeHoв: п ooтoкoлЬ|
aттестaцИИ aспиpaHтoв; п poeктЬ|
плaHa пpИeMа в aспиpaHтypy'

Бyxгaлтepия и
плaHoBo-

экoнoмичecкиЙ
oтдeл

Cпpaвки o пepечИcлeHИИ .цeHeжHЬ|Х
сpeдстB' вeдoмoстИ нa зapaбoтнyю плaтy,
cчeтa Ha пpиoбpeтeннoe oбopyдoвaHиe и
paсxoдHЬ|e MaтepИaлЬl' MаTepИaлЬHЬ|e
пponyскa' ИHвeHтapHЬ|e Be.qoMoстИ.

Cлyжeбньte 3aпИcкИ o
пepeЧисЛeHИи дeHeжHЬ|Х
сpeдсTв' пoдпИсaHHЬ|e
вeдoMoстИ нa зapaбoтнyю плaтy,
дoкyMeHтЬ| нa пpиoбpeтeHиe
oбopyдoвaнИЯ и paсXoдHЬ|Х
MaTepИaлoв' aктЬ| пpИeMкИ-сдaчИ
пpибopoв, зaпoлнeHHЬ|e
иHвeHтapHЬ|e вeдoMoсти tл tP.

oтдeл кaдpoB ФopMЬ| ДoКyмeHтoв для зaпoлHeHИя. Maтepиaль| Ha oфopмлeниe
сoTpyдHИкoB КaФeдpЬ|.

oтдeл
lцeлoпpoизвoдсTвa

oфopмлeннЬIe кoMaHДиpoвoчHЬ|e
yдoстoвepeHИя, пoчтa (внeшняя и
BHyтpеHHяя) '  opгaнизaциoHHo-
paспopя.qИтeлЬHЬ|e дoКyMeHтЬ| филиaлa

Письмa И телeгpaмMЬ| для
дaльнeйшeй oбpaбoтки и
oтпpaвлeHИя пo HaзHaчeHию;

дoкyMeHTЬ| Для yтвepжДeHИя
гeoбoвoЙ пeЧaTЬЮ: писЬMa B

дpyГИe opгaHи3aции дЛя
peгистpaции.

AдминистpaтивHo-
xoзяЙствeнньtй

. 1 тпAп

l , 'HфopNЛat{Ия o гrлaн и pрмыx peмoнтнo-
стpoИтeлЬHьtx paбoтax в пoмeщeHияX
кaфeдpьt, свeдeHия o мaтepиaльнoй
пoMoщИ И дpyгиx сoЦиалЬHЬ|X
вoзMoжHoстяx стyдeHтoв И сoтpyдHИкoв
кaфeдpьl.

Tpeбoвaния нa пpиoбpeтeHИe
хoзя Йствeн Ho-кaHЦeля pскиx
пpиHaдлeжнoстeй; спИски лиЦ,
иMeющИx дoсTyп в пoMeщeHИя
кaфeдpьl; слyжeбньte зaписки o
peMoнтe пoмeщeниЙ и
oбopyдoвaн ия кaфeдpьl.

Юpидиveский oтдeл П poe|,тЬПr"щ кaзoв, грoЬкгЬЦoгoЬo poц 
_

npoeКтЬ| пoлoжeниЙ
П paвoвoe сoпpoвoЩцeHиe
кaфeдpьl

УпoлнoмoчeнньlЙ пo
кaчeствy

!oкyмeнтьl систeMЬ| MeHeджMeHтa
кaЧeотвa Cтt/1 HИтУ <MИCиC>'

!oкyмeнтaцИя сИстeMЬI
MeHe.qжMeHтa КaЧeствa

o сти Hитy кMИCиc>
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Haимeнoвaниe
пoдpaздeлeHия

пlnлп дoлжнoстHЬle
лица

Пoлyveниe Пpeдoстaвлeниe

cтИ
HИТУ <MИCиC>

дoкyMeHтЬ| пo вHyгpeнниM и вHeшHиM
ayдИтaм CMК, oтчетЬ| пo aHaлизy
дoкyмeнтoв CMК

^|АCУ Ha экспepтизy,
кoppeКтиpyющиe и
пpeдyпpeЖцaющиe дeЙствия пo
вЬlявлeHнЬ|M Fieсooтвeтствияtи;
[лaтepиaлы Для aнaлИla сMК.

Pазpaбoтaнo:

3aвeдyющий кaфeдpoй AИCУ

coгласoванo:

3aм. диpeкгopa пo yMP

Haчaльник юpидИЧeскoгo oтдeлa

Haчaльник oтдeлa кaдpoв

Экспepтизa пpoвeдeнa:

Упoлнoмoчeнньtй пo кaЧeстBy
Cтlл HlлтУ кMИCиC>

J
y'а.-: И.А.Пoнкpaтoвa

<
fulul-

Й9

Ю.И.Еpeмeнкo

Е.A.Бypцeвa

o.H.Пepминoвa

A.M.Cтeпaнoвa
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Бoгдaнoв A.Г.

Bеpзилинa A.B.

*/ p r -/J*_

t {'tr /3-
Инженеp

Гaмбypг К.C.
Глyrценкo А'.И.

/Iaнилoвa М.Г.
ДoЦент

loцент
Ст. пpепoдIaI]aTеЛЬ/{opoнинa Е.Г.

Еpеменкo Io.И.
Ёp.йе"*o A.к].
Кaвyнoв B.М.

Климoвa H..ц.

Кoвтyн I1,И.
КoзьIpь o.Ф.
Кpивoнoсoв B.A.
Кyзнецoв B.H.

Инxtенеp

LT. ПpеПoДaBaTеЛЬ

Cт. пpепoДaBaTеЛЬ

Кyзьмик Э.К. Ин>кeнеp -
Cт. пpепoДaBaTrлЬ
Cт. пpепo.цaBaTеЛЬ

Cт. пpепoДaBaTrЛЬ

Инженеp

loцент

ЛaзapeвaТ.И'

Mе.llьникoвa И.B'

Mиxaйлюк Е.A.
MoлoдьIx A.B.

Мoлoкaнoв Io.A.
Мякoтинa M.B.
H;й"p"" AA

r';-*f--
{ .L j :  t . ' , '

oснoвинa o.Н.
Пo>кapский Io.М.
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Coснинa Е.C. oпеpaтop ЭBM
Увapoвa И.B. Bедyщий ин)кеHеp

Увapoвa Л.B. Cт. пpепoДaBaTrJIЬ
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Hoмep
дoкyMeHтa

Пoдпись .Qaтa
Cpoк ввeдeния

измeHeHия
Hoвьtx

Aннyлиpoв
aHHЬ|x
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